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EJEMPLO DE MATRICULA ON-LINE (ANTIGUOS ALUMNOS)

Advertencia: el alumnado que se matricule en doble itinerario (como Composicién y Piano, por
ejemplo), debe realizar este proceso dos veces, una para cada especialidad.

En este ejemplo vamos a inscribir a un alumno en la especialidad de
INTERPRETACION, itinerario de ARPA.

Desde la pagina web del centro (http://coscyl.com/admision-al-
centro/matriculacion/matricula-superior/) entramos en la seccion dedicada a la
matricula de antiguos alumnos, pinchamos en el enlace para realizar la matricula on-
line, y nos aparece la pagina inicial. Tras leer las instrucciones en pantalla, pinchamos
el botén indicado en la imagen:

ARAPAT
Ensefianzas Artisticas Superiores de Misica.

Matricula 2016-2017 - Alumnos que continiian estudios en el centro

i

Ens‘eﬁ.alnz'ns Artisticas Superiores de Musica.

Acceso usuarios
51 ya dispone de un usuano. introduzca sus datos de acceso.

NGINNI. NIE ni PASAPORTE

Desarollado po

En la siguiente pantalla se debera escoger el expediente del alumno. Los alumnos que
cursen doble especialidad deberan escoger el expediente correspondiente, el resto de
alumnos pueden dejarlo como esta y pinchar en “Continuar”.

'ﬁ_

Matricular al usuario
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A continuacion se muestra la pantalla de seleccion de asignaturas. En primer lugar
apareceran todas aquellas asignaturas que no fueron superadas el curso pasado
(2018/2019), para que puedan ser seleccionadas en caso de querer volver a
matricularse de ellas:

I
Juan Ejemplo Ejemplo: Matricula 2016-2017 - Alumnos que contintan estudios en el centro

Seleccione en qué se desea matricular

Seleccione las asignaturas no aprobadas en cursos anteriores de las que se matriculara:
INTERPRETACION — Arpa — 1° — Edi ion auditiva | (La asignatura esta sin calificar)
INTERPRETACION — Arpa — 1° — Tecnologia musical (La asignatura esta sin calificar) Si hay asig“aturas pe“dientes

INTERPRETACION — Arpa — 1* — Historia de la masica | (La asignatura esta sin calificar) delcu rso al‘ltel’ior aparecera“
L]
INTERPRETACION — Arpa — 1° — Orquesta | (La asignatura estd sin calificar)

en primer lugar. Marcar las
INTERPRETACION — Arpa — 1° — Coro | (La asignatura esta sin calificar) é_’-— p g -
INTERPRETACION — Arpa — 1° — Armonia | (La asignatura esta sin calificar) deseadas-

INTERPRETACION — Arpa — 1° — Piano complementario | (La asignatura esta sin calificar)
INTERPRETACION — Arpa — 1° — Arpa | (La asignatura esta sin calificar)

INTERPRETACION — Arpa — 1° — Ergonomia y prevencion de lesiones (La asignatura esta sin calificar)

Debajo de estas asignaturas aparecera marcado por defecto la especialidad y el
itinerario, seleccionamos el curso y escogemos las asignaturas obligatorias que
deseamos afiadir a la matricula:

Ensenanzas Artisticas Superiores de Musica. :

Especialidad
@ INT

A continuacion, marcar el nuevo
Curso curso y las asignaturas que se

/ desean cursar.
Asignatura
? Arpall

o de ¥

& Andlisis |

7 Organalogia

Si queremos matricularnos de alguna asignatura optativa, marcamos también la casilla
de “optativas” al final del listado y seleccionamos las asignaturas deseadas. Después
de seleccionar las asignaturas, pinchamos en “Continuar” al final de la pantalla.

Taller de mirsica contemporanea |
Taller da mislica contemporinga I

Tallor do mitsica contemparinea il

Escoger también las
optativas, y pulsar en

Taller do m

Tables de n

# Taller de orquesta barr continuar.
Taller g orquesta barroca 11
Taller e orquesta barroca Il
Taller de teatro @ Interpretachin
Técnls ollo del canto interior pafa Instrumentistas de viento metal I
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En la siguiente pantalla se configuran los diferentes conceptos incluidos en el importe

de la matricula, y el tipo de pago (Unico o en plazos).

Por defecto apareceran seleccionados los tres primeros conceptos, que son
obligatorios: “Apertura de expediente”, “Asignaturas” y “Servicios generales”. Si se
desea incluir el seguro escolar en la matricula, sera necesario marcar su casilla
también (ver la seccidon “Seguro Escolar” en las instrucciones de matriculacion para
mas detalles sobre aquellos casos en que no es necesario pagar el seguro escolar con
la matricula).

Dentro de cada uno de estos conceptos, se podran seleccionar las reducciones o
exenciones de pago aplicables a cada alumno. En caso de seleccionar alguna de estas
opciones, sera necesario enviar mas tarde la documentacion pertinente (ver la seccion
“Documentacién requerida” en las instrucciones de matriculacion).

IMPORTANTE: todos los alumnos tienen derecho a una reduccion en el precio de
la matricula correspondiente a la suma de todos los créditos superados en el
curso anterior (2018/2019) con calificacion de Sobresaliente. La aplicacion
CODEXPRO calculara de forma automatica, a partir del expediente del alumno, la
reduccion de las tasas de matricula que corresponda.

Advertencia: dentro del apartado “Asignaturas” no se debera marcar en ningln caso las opciones

“asignatura reconocida”, “convalidada” o “solicita reconocimiento”, pues son de uso exclusivo para el
personal de secretaria.

Iuan Ejemplo Ejemplo: Matricula 2016-2017 - Alumnos que contintian estudios en el centro

Imparte
Marcar las reducciones/exenciones

% aplicables.

O(IMPORTANTE: Intreducir aqui el n®
de créditos ECTS que obtuvieron

calificacion de SB el curso pasado)

Al final de la pantalla se puede elegir entre realizar el pago de la matricula en un Unico
pago, o repartirlo en tres plazos.
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<« Elegir el método de pago.

del al

e) del al

nico (Antiguos alumnos ) (100,00 % del importe) del al

4 Volver |

IMPORTANTE: Si al pinchar en “Continuar” aparece una pantalla mostrando
errores relacionados con las asignaturas escogidas, es necesario comunicarlo a
Secretaria para solucionar la incidencia.

La siguiente pantalla permite revisar todos los datos introducidos hasta ahora:
asignaturas seleccionadas, importe de la matricula y plazo para pagar. Si se detecta
algun error, se puede pinchar en el botdén “Volver” para ir hacia atrds en el proceso y
corregir lo que sea necesario.

Si todo esté en orden, pinchamos “Confirmar matricula” para continuar con el proceso:

VAS — Acompaflamienio vocal 1l 400

Total criditos 52,00

Importe: 1.279.47 €

Pagos
Paga dae
« Pag P sde Hasta
Pinchar para iy lmprm |
| Centmar mancuia | continuar.
N

A continuacién se muestra una pantalla en la que se nos recuerda el importe, y sera
necesario seleccionar la forma de pago: mediante un impreso con codigo de barras, o
mediante “pago externo” (empleando el modelo 046):

Seleccione la forma de pago *

®) Impreso con cddigo de barras @@

Siescoge esta forma de pago, obter§ggn recibo con el cual tendrd que pagar en una sucursal de Caja Duero, Caja Espaiia o del Grupo Unicaja. Dispone hasta el 30/09/2015 para efectuar el |

En esta pantalla se debe escoger el tipo de justificante de
Pa t -
 —— < pago que se desea emplear para pagar la matricula.

El pago se realiza de forma ajena a la aplicacién.
INGRESOQ EN ESPANADUERO C/CIBAN ES65 2108 2200 49 0031671179

Deno realizarse el ingreso en cuenta dentro del plazo establecido para la preinseripcion, la matricula quedard anulada. (g

Pinchar aqui para continuar.
<
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En el siguiente paso se nos pide que confirmemos tanto el importe como la forma de
pago una ultima vez:

Confirmacién de la forma de pago e importe

Revise los datos del page antes de confirmarlo. Puede modificar los datos volviendo al paso anterior.

Datos del pago que esta realizando:

Alumno/a: Ejemple Ejemplo, Juan

Plazolpago: Pago tnico (nueves alumnos 1° curso)

Importe del pago a confirmar
1.552,61 €

Forma de pago seleccionada

Impreso con cédigo de barras

Siescoge esta forma de pago, obtendrd un recibo con el cual tendrd que pagar en una sucursal de Caja Duero, Caja Espaiia o del

& Pinchar aqui para
Confirmar el importe y la forma de pago continuar

4 Volver

Al pinchar en “Confirmar el importe y la forma de pago”, el proceso de solicitud de
matricula online queda completado.

En la pantalla que se nos muestra a continuacion se deberia descargar
automaticamente el justificante necesario para realizar el pago en la entidad
bancaria (4 copias). Si no fuera asi, pinchamos en el lugar indicado en la imagen
para obtenerlo (ver seccion “Tasas de matricula” para mas detalles sobre como
satisfacer el pago de la matricula).

También debemos pinchar en “resguardo de matricula” para obtener el
justificante de la matricula realizada, que debera ser firmada y enviada al centro
por correo junto con el resto de documentacion requerida (ver seccién
“Documentacion requerida”).

Ensefianzas Artisticas Superiores de Musica.

51 no se descarga automaticamente, pinchar aqui

Confirmacion de pago realizada
’ para obtener el justificante para el pago bancario.

Pazo mediante recibo bancario

Su soliitud de ha sido p

En cass de qu no st haya mosbado e recbo, peede descargans en o siguente eniaE resguando pars pago banc ang

shies Pinchar aqui para descargar
—— 3
el resguardo de matricula.

Pinchar aqui para
finalizar el proceso.
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